
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ  ЗАХАРОВСКОГО

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КЛЕТСКОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

403550,  х. Захаров  ул. Набережная, д. 11. тел/факс 8-84466 4-41-37 ОКПО 04126608

р/счет 40204810600000000335 в ГРКЦ ГУ Банка России по Волгоградской области  г. Волгограда ИНН/ КПП 3412301267/341201001

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                25.01.2013 г.                                   № 3

	      Об утверждении административного регламента

по исполнению  муниципальной функции «Формирование, 

утверждение, исполнение бюджета Захаровского сельского 

поселения и контроль за исполнением данного бюджета»




        В соответствии с Конституцией Российской Федерации,  Бюджетным кодексом Российской Федерации,  Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом  Захаровского  сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по исполнению  муниципальной функции «Формирование, утверждение, исполнение бюджета Захаровского сельское поселение Клетского муниципального района и контроль за исполнением данного бюджета» согласно приложению.

2. Настоящее постановление  вступает в силу со дня его официального обнародования.

  3.         Контроль за исполнением постановления  оставляю за собой. 

Глава Захаровского

сельского поселения                                                                  В.А. Попов

Приложение

к постановлению

Захаровского сельского поселения

от 25.01.2013 года   № 3

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
 «Формирование, утверждение, исполнение бюджета Захаровского сельского поселения и контроль за исполнением данного бюджета»

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной функции:

Административный регламент администрации Захаровского сельского поселения (далее – Администрация) исполнения муниципальной функции «Формирование, утверждение, исполнение бюджета поселения и контроль за исполнением данного бюджета» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной функции по формированию, утверждению, исполнению бюджета поселения и контролю над исполнением данного бюджета и определяет сроки и последовательность действий при выполнении данной функции.

1.2. Наименование уполномоченного  органа, непосредственно осуществляющего муниципальную функцию:

Администрация Захаровского сельского поселения (далее - Администрация).

Почтовый адрес: 403550, Волгоградская область, Клетский район, х. Захаров, ул. Набережная, дом 11.

Контактный телефон: 8 (4466-4-41-37), факс: 8 (4466-4-41-37).

1.3. Перечень законодательных и нормативных правовых актов, непосредственно регулирующие осуществление муниципальной функции:

Исполнение муниципальной функции «Формирование, утверждение, исполнение бюджета поселения и контроль за исполнением данного бюджета» осуществляется в соответствии с:

- Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.1999 № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Уставом Захаровского сельского поселения;

- Положением о бюджетном процессе Захаровского сельского поселения, утвержденным Решением Совета депутатов от 20.04.2010 г. № 11/44;

- Постановлением администрации от 30.03.11  года  №  12 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) в Захаровском сельском поселении.

1.4. Описание результатов осуществления муниципальной функции:

Конечным результатом исполнения муниципальной функции является своевременная и качественная подготовка Решений Совета депутатов Захаровского сельского поселения о бюджете на очередной финансовый год, отчет об исполнении бюджета за истекший финансовый год и контроль над исполнением бюджета в текущем финансовом периоде.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Местонахождение администрации:

Волгоградская область, Клетский район, х. Захаров, ул. Набережная, дом 11.

Почтовый адрес для направления в администрацию документов и обращений по вопросам, связанным с решением о бюджете на очередной финансовый год, отчетом об исполнении бюджета за истекший финансовый год и контроль над исполнением бюджета в текущем финансовом периоде:

403550, Волгоградская область, Клетский район, х. Захаров, ул. Набережная, дом 11.

Контактный телефон: 8 (4466-4-41-37), факс: 8 (4466-4-41-37).

Время работы: понедельник: с 8.00 до 17.00;

    
                 вторник - пятница: с 8.00 до 16.00;

                          выходные суббота и воскресенье.          

                          перерыв на обед  с 12.00 до 13.00.

Исполнение муниципальной функции «Формирование, утверждение, исполнение бюджета поселения и контроль за исполнением данного бюджета» осуществляет администрация Захаровского сельского поселения.

Часы приема уполномоченными работниками администрации физических и юридических лиц по вопросам применения решения связанным с решением о бюджете на очередной финансовый год, отчетом об исполнении бюджета за истекший финансовый год и контроль над исполнением бюджета в текущем финансовом периоде:

                          понедельник: с 8.00 до 17.00;

    
                вторник - пятница: с 8.00 до 16.00;

                          выходные суббота и воскресенье.          

                          перерыв на обед  с 12.00 до 13.00.

Часы работы администрации и приема уполномоченными работниками могут изменяться в соответствии с законодательством.

Телефон для консультаций: 8 (4466-4-41-60),

Консультации по вопросам применения решения связанным с решением о бюджете на очередной финансовый год, отчетом об исполнении бюджета за истекший финансовый год и контроль над исполнением бюджета в текущем финансовом периоде предоставляются Администрацией в случае непосредственного обращения в администрацию или обращения по телефону на безвозмездной основе.

2.2. При ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения должностные лица Администрации отвечают с соблюдением правил деловой этики.

2.3. Сроки исполнения муниципальной функции:

Формирование проекта бюджета Захаровского сельского поселения начинается в срок с 01 июля текущего года.

Решение о начале работы над составлением проекта бюджета Захаровского сельского поселения на очередной финансовый год принимается администрацией Захаровского сельского поселения в форме нормативного правового акта, регламентирующего сроки и процедуры разработки проекта бюджета Захаровского сельского поселения на очередной финансовый год, среднесрочного финансового плана, порядок работы над иными документами и материалами, обязательными для направления в Совет депутатов одновременно с проектом бюджета Захаровского сельского поселения.

Утверждение местного бюджета осуществляется в конце текущего года.

2.4. Изменения и дополнения в настоящий административный регламент вносятся при изменении федерального, областного, районного законодательства и нормативных правовых актов Захаровского сельского поселения, регламентирующего осуществление муниципальной функции.

2.5. Для исполнения муниципальной  функции в администрации специализированные места не отводятся.

2.6. Исполнение муниципальной функции осуществляется  на безвозмездной основе.

3. Административные процедуры

3.1. Основаниями для начала исполнения муниципальной функции являются: федеральное, областное, районное законодательство и нормативные правовые акты Захаровского сельского поселения.

3.2. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие  административные процедуры:

3.2.1. Составление проекта бюджета Захаровского сельского поселения на основе прогноза социально-экономического развития Захаровского сельского поселения в целях финансового обеспечения расходных обязательств. Непосредственное составление проекта бюджета Захаровского сельского поселения осуществляет специалист администрации Захаровского сельского поселения.

3.2.2. Рассмотрение и утверждение проекта бюджета Захаровского сельского поселения.

Администрация Захаровского сельского поселения вносит на рассмотрение в Совет депутатов проект Решения о бюджете Захаровского сельского поселения в сроки, установленные Советом депутатов, но не позднее 15 ноября текущего года

Одновременно с проектом Решения о бюджете Захаровского сельского поселения в Совет депутатов представляются:

основные направления бюджетной и налоговой политики;

предварительные итоги социально-экономического развития Захаровского сельского поселения за истекший период текущего финансового года и ожидаемые итоги социально-экономического развития территории за текущий финансовый год;

прогноз социально-экономического развития Захаровского сельского поселения;

прогноз основных характеристик (общий объем доходов, общий объем расходов, дефицита (профицита) бюджета Захаровского сельского поселения на очередной финансовый год и плановый период либо проект среднесрочного финансового плана;

пояснительная записка к проекту бюджета Захаровского сельского поселения;

верхний предел муниципального долга на конец очередного финансового года (на конец очередного финансового года и конец каждого года планового периода);

проект программы муниципальных внутренних заимствований на очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый период);

проекты программ муниципальных гарантий на очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый период);

оценка ожидаемого исполнения бюджета на текущий финансовый год;

иные документы и материалы.

Глава Захаровского сельского поселения в течение трех дней со дня поступления проекта местного бюджета на очередной финансовый год направляет его для подготовки заключения в комиссии Совета депутатов.

Комиссии Совета депутатов рассматривают проект местного бюджета с привлечением должностных лиц и специалистов местной администрации муниципального образования в течение 15-дней,  дают свои заключения.

Проект бюджета Захаровского сельского поселения, вносимый на рассмотрение в Совет депутатов, одновременно подлежит официальному опубликованию (обнародованию).

Не позднее 20 дней после опубликования (обнародования) проект бюджета Захаровского сельского поселения выносится на публичные слушания. Результаты публичных слушаний подлежат опубликованию.

Проект бюджета Захаровского сельского поселения рассматривается Советом депутатов в двух чтениях.

Предметом первого чтения является одобрение основных параметров проекта Решения о местном бюджете.

В течение 15 дней  с момента проведения первого  чтения проект Решения о бюджете Захаровского сельского поселения рассматривается Советом депутатов во втором чтении. В исключительных случаях этот срок может быть увеличен до 30 дней.

Во втором чтении проект Решения о бюджете Захаровского сельского поселения принимается окончательно.

В случае отклонения проекта Решения о бюджете Захаровского сельского поселения в первом чтении распоряжением Главы Захаровского сельского поселения может создаваться согласительная комиссия, в которую входит равное количество представителей  администрации Захаровского сельского поселения и Совета депутатов.

Согласительная комиссия рассматривает спорные вопросы в период между первым и вторым чтением проекта Решения о бюджете Захаровского сельского поселения в соответствии с регламентом, утвержденным  Главой Захаровского сельского поселения.

Принятое Советом депутатов  Решение о бюджете Захаровского сельского поселения на очередной финансовый год в течение 7 дней направляется Главе Захаровского сельского поселения для подписания и обнародования.

Решение о бюджете Захаровского сельского поселения должно быть рассмотрено, утверждено Советом депутатов, подписано Главой Захаровского сельского поселения и обнародовано до начала очередного финансового года.

Органы Захаровского сельского поселения обязаны принимать все возможные меры в пределах их компетенции по обеспечению своевременного рассмотрения, утверждения, подписания и обнародования Решения о бюджете Захаровского сельского поселения.

3.2.3. Исполнение бюджета Захаровского сельского поселения возлагается на специалиста - главного бухгалтера администрации Захаровского сельского поселения. Исполнение бюджета организуется на основе сводной бюджетной росписи и кассового плана.

Бюджет исполняется на основе единства кассы и подведомственности расходов.

Принцип единства кассы предусматривает зачисление всех поступающих доходов местного бюджета, привлечение и погашение источников финансирования дефицита бюджета Захаровского сельского поселения и осуществление всех расходов с единого счета бюджета Захаровского сельского поселения.

Утверждение сводной бюджетной росписи и внесение изменений в нее осуществляется руководителем администрации Захаровского сельского поселения.

Сводная бюджетная роспись утверждается в срок не позднее 17 дней после утверждения бюджета Захаровского сельского поселения.

Утверждение кассового плана осуществляется руководителем администрации Захаровского сельского поселения в течение 15 дней со дня утверждения бюджета Захаровского сельского поселения на очередной финансовый год.

Операции по исполнению бюджета Захаровского сельского поселения завершаются 31 декабря, за исключением операций.

Завершение операций по исполнению местного бюджета в текущем финансовом году осуществляется в порядке, установленном администрацией Захаровского сельского поселения (отв.- специалист администрации) в соответствии с требованиями настоящей статьи

3.2.4. Контроль за исполнением бюджета Захаровского сельского поселения осуществляется путем составления, рассмотрения и утверждения бюджетной отчетности. Бюджетная отчетность включает:

а) отчет об исполнении местного бюджета;

б) баланс исполнения местного бюджета;

в) отчет о финансовых результатах деятельности;

г) отчет о движении денежных средств;

д) пояснительную записку.

Бюджетная отчетность Захаровского сельского поселения составляется специалистом администрации муниципального образования на основании сводной бюджетной отчетности соответствующих главных администраторов бюджетных средств.

Бюджетная отчетность Захаровского сельского поселения является годовой. Отчет об исполнении   бюджета Захаровского сельского поселения является ежеквартальным.

Отчет об исполнении   бюджета Захаровского сельского поселения за первый квартал, полугодие и девять месяцев текущего финансового года утверждается администрацией Захаровского сельского поселения.

Годовой отчет об исполнении местного бюджета подлежат утверждению Решением Совета депутатов.

Порядок представления, рассмотрения и утверждения годового отчета об исполнении местного бюджета устанавливается Решением Совета депутатов в соответствии с Бюджетным Кодексом РФ.

Одновременно с годовым отчетом об исполнении бюджета Захаровского сельского поселения представляются проект Решения об исполнении бюджета Захаровского сельского поселения, иная бюджетная отчетность об исполнении местного бюджета, иные документы, предусмотренные бюджетным законодательством Российской Федерации.

По результатам рассмотрения годового отчета об исполнении бюджета Захаровского сельского поселения Совет депутатов принимает решение об утверждении либо отклонении Решения об исполнении местного бюджета.

В случае отклонения Советом депутатов Решения об исполнении местного бюджета он возвращается для устранения фактов недостоверного или неполного отражения данных и повторного представления в срок, не превышающий один месяц.

Годовой отчет об исполнении местного бюджета представляется в Совет депутатов не позднее 1 июня текущего года.

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, и принятием решений осуществляется должностными лицами Администрации, ответственными за организацию работы по исполнению муниципальной функции.

4.2. Специалисты, уполномоченные исполнять муниципальную функцию, несут персональную ответственность за сроки и качество исполнения муниципальной функции, а также ответственность за правильность применения норм законодательства при исполнении возложенных на них функций.

Персональная ответственность указанных специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) администрации Захаровского сельского поселения,  предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации Захаровского сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации Захаровского сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации Захаровского сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2)  нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации Захаровского сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации Захаровского сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме главе Захаровского сельского поселения. Жалобы на решения, принятые главой Захаровского сельского поселения, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно главой Захаровского сельского поселения.

2) Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Клетского муниципального района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3) Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Захаровского сельского поселения и должностных лиц администрации Захаровского сельского поселения 

3.1) В случае, если федеральным законом установлен иной порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы пункта 5.1. настоящего Административного регламента  и настоящей статьи не применяются.

4) Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Захаровского сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации Захаровского сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование администрации Захаровского сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации Захаровского сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Захаровского сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации Захаровского сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Захаровского сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации Захаровского сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

 5.4. Жалоба, поступившая в администрацию Захаровского сельского поселения, предоставляющую муниципальную услугу, подлежит рассмотрению главой Захаровского сельского поселения, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Захаровского сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации Захаровского сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы глава Захаровского сельского поселения,  принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части   7 настоящей статьи, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава Захаровского сельского поселения в соответствии с частью 1 настоящей статьи, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. Настоящее положение, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"

В государственно-правовое управление аппарата 

       Главы Администрации Волгоградской области

Справка об обнародовании

муниципального правового акта

       25.01.2013 года  в соответствии с Решением Совета депутатов от 15.06.2006  года № 8/24 "Об утверждении Порядка опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов Захаровского  сельского поселения",  главой Захаровского  сельского поселения обнародовано для ознакомления граждан в Доме культуры, отделении связи, магазинах, Постановление Главы Захаровского  сельского поселения от   25.01.2013 г.  №  3  "Об утверждении административного регламента по исполнению  муниципальной функции «Формирование, утверждение, исполнение бюджета Захаровского сельского поселения и контроль за исполнением данного бюджета».

Глава Захаровского  

сельского поселения                                                               В.А. Попов























































































































