РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ  ЗАХАРОВСКОГО

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КЛЕТСКОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

403550,  х. Захаров  ул. Набережная, д. 11. тел/факс 8-84466 4-41-37 ОКПО 04126608

р/счет 40204810600000000335 в ГРКЦ ГУ Банка России по Волгоградской области  г. Волгограда ИНН/ КПП 3412301267/341201001

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                25.01.2013 г.                                   № 4
	      Об утверждении административного регламента

по исполнению  муниципальной функции «Продажа 
муниципального имущества на аукционе»




        В соответствии с Конституцией Российской Федерации,  Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом  Захаровского  сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.  Утвердить административный регламент по исполнению  муниципальной функции «Продажа муниципального имущества на аукционе» согласно приложению.

2. Настоящее постановление  вступает в силу со дня его официального обнародования.

  3.         Контроль за исполнением постановления  оставляю за собой. 

Глава Захаровского
сельского поселения                                                                  В.А. Попов
Приложение

к постановлению

Захаровского сельского поселения

от 25.01.2013 года   № 4
Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги

 «Продажа муниципального имущества на аукционе» 

1. Общие положения 

1.1. Настоящий Административный регламент по предоставлению муниципальной   услуги   «Продажа   муниципального имущества   на   аукционе» (далее — административный регламент) определяет сроки и последовательность действий в ходе предоставления муниципальной услуги по продаже муниципального имущества на аукционе  на территории Захаровского сельского поселения (далее - муниципальная услуга), разработан в целях повышения открытости деятельности органов местного самоуправления, качества предоставления и доступности результатов муниципальной услуги.

1.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация Захаровского сельского поселения

 (далее – администрация).

1.3.  Заявителями о предоставлении муниципальной услуги являются заинтересованные юридические лица, индивидуальные предприниматели без образования юридического лица и физические лица или их представители (далее - заявитель).

1.4. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адреса электронной почты, сведения о графике (режиме) работы отдела сообщаются по телефонам для справок (консультаций), а также размещаются на официальном информационно-справочном портале администрации Захаровского сельского поселения в сети Интернет (далее - Интернет-сайт).

1.5. Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в администрации Захаровского сельского поселения:

- в устной форме лично или через представителей по доверенности, оформленной в установленном порядке;

- по телефону;

- в письменном виде почтой;

- через Интернет-сайт.

Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем указываются (называются) фамилия, имя, отчество, дата подачи документов.

Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.

1.6. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги размещается: 

в администрации Захаровского сельского поселения;

  в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе на Интернет-сайте Муниципальные услуги»), в средствах массовой информации, на информационных стендах;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование   муниципальной   услуги: «Продажа муниципального имущества на аукционе».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Захаровского сельского поселения.

2.3. В процессе предоставления муниципальной услуги участвует структурное подразделение органа государственной власти Волгоградской области, а именно:

 - Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Волгоградской области; 

- Управление Федеральной налоговой службы по Волгоградской области.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-  заключение договора купли-продажи муниципального имущества и подача документов на регистрацию перехода права собственности на объект муниципальной недвижимости к покупателю в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Волгоградской области;

2.5  Сроки предоставления муниципальной услуги:

2.5.1. Минимальный срок предоставления муниципальной услуги с момента проведения аукциона до подачи документов на регистрацию перехода права собственности на объект –  88  рабочих дней.

2.5.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги с момента проведения аукциона до подачи документов на регистрацию перехода права собственности на объект - 118 рабочих дня.

2.5.3. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае отсутствия подтверждения оплаты муниципального имущества в соответствии с договором купли-продажи составляет  30 календарных дней.

2.5.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Гражданским Кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 06 октября 2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»; 

- Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- Федеральным законом от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;                              

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 585 «Об утверждении положения об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе и положения об организации продажи находящихся в государственной или муниципальной собственности акций открытых акционерных обществ на 

 - Уставом Захаровского сельского поселения;

 - Решением  Совета депутатов Захаровского сельского поселения от 15.04.2011 года  № 30/108

«О ПРИНЯТИИ ПОЛОЖЕНИЯ О ПОРЯДКЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ В ПОЛЬЗОВАНИЕ И ИЗЪЯТИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА»
2.6. Требования к составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявителем представляются документы, указанные в  п. 2.6.3. настоящего административного регламента.

2.6.2. Истребование документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом, не допускается.

2.6.3. Для участия в аукционе заявитель должен предоставить следующие документы в администрацию Захаровского сельского поселения в обязательном порядке:

физические лица: 

- заявку на участие в аукционе установленной формы с указанием реквизитов счета (банковского счета заявителя) для возврата задатка в двух экземплярах (приложение № 1);

- предъявляют документ, удостоверяющий личность; 

- договор о задатке установленной формы в двух экземплярах (приложение № 2);

- доверенность на осуществление действий от имени заявителя, оформленную в установленном порядке, или нотариально заверенную копию такой доверенности (представляется в случае, если от имени заявителя действует его представитель по доверенности);

юридические лица:

- заявка на участие в аукционе установленной формы с указанием реквизитов счета (банковского счета заявителя) для возврата задатка (заявка представляется в двух экземплярах);

- договор о задатке установленной формы в двух экземплярах (приложение № 2);

- заверенные копии учредительных документов;

- документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица в виде информационного письма за подписью руководителя или иного лица, уполномоченного на это его учредительными документами, с приложением печати этой организации;

- документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;

- доверенность на осуществление действий от имени заявителя, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности (представляется в случае, если от имени заявителя действует его представитель по доверенности);

 - документ, подтверждающий полномочия лица, уполномоченного руководителем юридического лица на подписание доверенности на осуществление действий от имени заявителя (представляется в случае, если доверенность на осуществление действий от имени заявителя подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица);

А также заявители по собственной инициативе могут представить копии документов подтверждающих правовой статус заявителя как юридического лица (свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе; свидетельства о государственной регистрации юридического лица).

2.6.4. Документы необходимые для предоставления муниципальной услуги и запрашиваемые администрацией самостоятельно в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);

- выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП);

 - документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица;

- выписка из единого государственного реестра прав (ЕГРП).

2.6.5. Иностранные юридические лица дополнительно представляют выписку из торгового реестра страны происхождения или иное эквивалентное доказательство юридического статуса иностранного заявителя в соответствии с законодательством страны его местонахождения. Представляемые иностранными юридическими лицами документы должны быть легализованы и иметь нотариально заверенный перевод на русский язык.

2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Основания для отказа в принятии заявки с пакетом документов: 

- отсутствие подписи уполномоченного лица на копиях документов;

- отсутствие печати юридического лица;

- представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении;

- документы исполнены карандашом;

- тексты документов написаны неразборчиво, без указаний фамилии, имени, отчества физического лица, адреса его регистрации, в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления.

2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основаниями являются:

- представленные документы не подтверждают право заявителя быть покупателем в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- заявка подана лицом, не уполномоченным заявителем на осуществление таких действий;

- отсутствие подтверждения поступления в установленный срок задатка на счет, указанный в информационном сообщении о продаже муниципального имущества на аукционе;

- отсутствие подтверждения оплаты муниципального имущества в соответствии с договором купли-продажи.

- при наличии письменного заявления получателя услуги об отказе в предоставлении муниципальной услуги и возврате документов.

2.9. Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.10. Время ожидания заявителя в очереди при подаче заявки с комплектом документов  не должно превышать 20 минут.

2.11. Продолжительность приема заявителя в администрации при получении договора, акта приема-передачи не должна превышать 10 минут.

2.12. Продолжительность приема заявки от заявителя не должна превышать 15 минут. 

Представленная заявка регистрируется в журнале регистрации приема заявок на участие в аукционах (конкурсах) специалистом администрации.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, залу ожидания, местам заполнения заявлений, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.14.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать предъявляемым к ним требованиям.

2.14.2. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы вывесками с указанием: 

  - номера кабинета;

  - фамилии, имени, отчества и должности специалиста,  осуществляющего прием;

 - времени перерыва на обед.

Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.

2.14.3. Места ожидания должны находиться в холлах или ином специально приспособленном помещении. Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов места ожидания оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, бланками заявлений и письменными принадлежностями.

2.14.4. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, на видном доступном месте размещаются информационные стенды, которые содержат следующую информацию:

- режим работы, адрес администрации Захаровского сельского поселения;

- адрес электронной почты: allazacharov@yandex.ru;

- почтовый адрес, телефон, фамилию специалиста администрации Захаровского сельского поселения;

- порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;

- порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

- образцы заявлений и образцы их заполнения;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- основания для отказа в приеме документов о предоставлении муниципальной услуги, в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений и действий (бездействия) специалистов отдела по управлению имуществом и земельным отношениям:

- иная  информация,  необходимая  для  получения  муниципальной  услуги.


Аналогичная информация размещается на Интернет-сайте.

2.15. Показателем доступности и качества муниципальной услуги может служить отсутствие жалоб и претензий со стороны заявителей.

2.16. Иные требования к стандарту предоставления муниципальной услуги

2.16.1. Режим работы администрации Захаровского сельского поселения»:
понедельник-пятница с 08.00 час. до 16.00 час., 
перерыв - с 12.00 час.  до 13.00 час. 
Выходные дни - суббота, воскресенье.

2.16.2. Информационное сообщение об отказе в проведении аукциона публикуется не позднее 3 (трех) дней со дня принятия решения в том же печатном издании, в котором было опубликовано информационное о проведении аукциона.

2.16.3. В случае если покупатель уклоняется от подачи документов на регистрацию перехода права собственности в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Волгоградской области специалист администрации Захаровского сельского поселения имеет право направить  сведения о заключении договора купли-продажи в Управление Федеральной налоговой службы по Волгоградской области и обратиться в судебный орган с заявлением о понуждении покупателя к регистрации перехода права на приобретенное имущество.

3.   Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- Подготовка и публикация информационного сообщения о продаже муниципального имущества.  

- Осуществление приема заявок на участие в аукционе по продаже муниципального имущества 

- Признание заявителей участниками аукциона.

- Проведение аукциона и оформление результатов аукциона по продаже муниципального имущества.  

- Заключение договора купли-продажи муниципального имущества.

- Регистрация перехода права собственности на объект муниципальной недвижимости к покупателю в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Волгоградской области.

3.2. Подготовка и публикация информационного сообщения о продаже муниципального имущества на аукционе.

  3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения  об условиях приватизации муниципального имущества на аукционе,  утвержденного главой Захаровского сельское поселение.

3.2.2. Специалист администрации готовит проект информационного сообщения о продаже объектов муниципального имущества на аукционе, передает его на подпись главе Захаровского сельское поселение, после чего направляет информационное сообщение в официальное печатное издание и размещает указанное информационное сообщение на Интернет-сайте  в разделе «Аукционы». 

3.2.3. Результатом административной процедуры является  публикация информационного сообщения в официальном печатном издании и размещение на официальном сайте в сети Интернет.

3.3. Прием заявок на участие в аукционе по продаже муниципального имущества. 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является публикация информационного сообщения и поступившая заявка, оформленная в соответствии с приложением №1 к Административному регламенту, с установленным пакетом документом.

3.3.2. Специалист администрации проверяет наличие всех необходимых документов для предоставления муниципальной услуги, правильность заполнения заявки, удостоверяясь, что:

1) документы представлены в полном объеме, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

2) тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имени и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

3) документы не исполнены карандашом;

4) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Заявка, поданная с нарушением требований, предъявленных в информационном сообщении, не принимается.

3.3.3. Специалист администрации  фиксирует факт получения заявки на участие в аукционе путем записи в журнале регистрации приема заявок на участие в аукционах с указанием даты и времени (часы, минуты) ее принятия и присвоением регистрационного номера (на заявке и в журнале); проверяет наличие необходимых документов, выдает расписку с перечнем принятых документов; один экземпляр заявки с указанием регистрационного номера и времени регистрации, а также один экземпляр расписки, удостоверяемый подписью специалиста, выдает заявителю. 

3.3.4. Максимальное время, затраченное на прием и регистрацию заявки с комплектом документов, выдачу расписки, не должно превышать 15 минут. 

3.3.5. Документы необходимые для предоставления муниципальной услуги указанные в п. 2.6.4. настоящего регламента запрашиваются специалистом администрации в соответствующих структурных подразделениях органов государственной власти в рамках межведомственного информационного взаимодействия. Максимальный срок- 5 рабочих дней.

3.3.6. В случае подачи заявителем вместе с заявкой и прилагаемыми к ней документами предложения по цене продаваемого имущества в закрытой форме в запечатанном и надписанном конверте специалист администрации, принимающий заявку, проверяет, запечатан ли конверт, защищен ли он от просмотра на просвет, правильно ли надписан. Надпись на конверте указывает номер лота и номер участника в соответствии с регистрационным номером заявки.

3.3.7. Специалист администрации, принявший заявку и прилагаемые к ней документы, формирует дело заявителя, которое включает: 

- принятую и зарегистрированную заявку;

- договор о задатке (в двух экземплярах);

- иные документы, указанные в  информационном сообщении.

           Максимальный срок – 1 рабочий день.

3.3.8.  Специалист администрации передает один экземпляр договора о задатке заявителю по его требованию.

3.3.9. Прием заявок осуществляется в течение не менее 25 дней и заканчивается не позднее, чем за один календарный день до даты рассмотрения заявок и документов заявителей.

3.4. Признание заявителей участниками аукциона.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступившая и зарегистрированная заявка от заявителя.

3.4.2. Аукционная комиссия рассматривает заявки и документы заявителей, проверяет факт поступления задатков от заявителей на основании представленных с соответствующего  счета администрации выписок. 

  3.4.3. По результатам рассмотрения документов аукционная комиссия принимает решение о признании заявителей участниками аукциона либо об отказе в допуске заявителей к участию в аукционе.

3.4.4. Решение комиссии о признании претендентов участниками аукциона оформляется секретарем комиссии протоколом заседания аукционной комиссии по приему заявок от заявителей и признания их участниками аукциона (далее – протокол приема заявок), в котором приводится перечень всех принятых заявок с указанием имен (наименований) заявителей, перечень отозванных заявок, имена (наименования) заявителей, признанных участниками аукциона, а также имена (наименования) заявителей, которым было отказано в допуске к участию в аукционе с указанием оснований такого отказа (перечень оснований указан в п. 2.8. административного регламента). 

3.4.5. Заявители, признанные участниками аукциона, и заявители, не допущенные к участию в аукционе, уведомляются о принятом решении не позднее  следующего рабочего дня с даты оформления данного решения протоколом, путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом. Уведомление подписывается председателем аукционной комиссии и вручается секретарем аукционной комиссии.

3.4.6. Заявитель вправе отозвать поданную им заявку до момента признания его участником аукциона. В случае отзыва заявителем заявки до даты окончания приема заявок поступивший от заявителя задаток подлежит возврату в срок не позднее, чем пять рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва заявителем заявки позднее даты окончания приема заявок задаток возвращается заявителю в порядке, установленном для участников аукциона.

3.4.7. Заявитель на участие в аукционе приобретает статус участника аукциона с момента подписания членами комиссии протокола  приема заявок. 

3.4.8. Информация об отказе в допуске к участию в аукционе размещается на  Интернет-сайте, в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия указанного решения.

  3.4.9. Результатом административной процедуры является признание аукционной комиссией заявителей  участниками аукциона.

3.5. Проведение аукциона и оформление результатов аукциона по продаже муниципального имущества.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание протокола приема заявок от заявителей и признания их участниками аукциона.

3.5.2. Председатель комиссии знакомит всех присутствующих на аукционе с выставленными лотами и порядком проведения аукциона, задав вопрос о необходимости разъяснения  порядка проведения аукциона. В случае возникновения у участников аукциона вопросов дает необходимые пояснения, затем объявляет о начале аукциона.

3.5.3. Аукцион проводится по каждому лоту, указанному в информационном сообщении, отдельно.

3.5.4. При проведении аукциона с предложениями о цене имущества в закрытой форме секретарь аукционной комиссии оглашает приватизируемое по  данному лоту имущество и участников аукциона, после чего начинает прием конвертов с предложениями о цене имущества.

3.5.5. Прием конвертов осуществляется в порядке очередности зарегистрированных заявок. Секретарь аукционной комиссии удостоверяет личность участника аукциона и его полномочия  и знакомит  с документами, удостоверяющими личность, членов аукционной комиссии. Убедившись в том, что предложение о цене имущества подано надлежащим лицом, секретарь аукционной комиссии принимает конверт с предложением о цене имущества, убеждается в его целостности, защищенности от просмотра на просвет, а также в том, что он правильно надписан, позволяет убедиться в этом членам аукционной комиссии и передает председателю комиссии до момента окончания сдачи предложений о цене имущества по данному лоту.

3.5.6. После того как все предложения о цене имущества сданы, председатель комиссии возвращает их секретарю комиссии для вскрытия и оглашения предложений о цене имущества. Вскрытие конвертов и оглашение предложений по цене имущества осуществляется в соответствии с очередностью поданных заявок.

3.5.7. Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наиболее высокую цену за выставленное на аукцион имущество.

3.5.8. При проведении аукциона с предложениями о цене имущества в открытой форме аукционист, избранный аукционной комиссией, выдает участникам аукциона пронумерованные карточки участника аукциона, после чего объявляет об открытии аукциона.

3.5.9. После открытия аукциона аукционистом оглашается наименование имущества, основные его характеристики, начальная цена продажи и величина повышения начальной цены («шаг аукциона»). Далее участникам аукциона предлагается заявить цену путем поднятия карточек.

3.5.10. Аукционист называет номер карточки участника аукциона, который первым заявил начальную или последующую цену, указывает на этого участника и объявляет заявленную цену как цену продажи. Далее аукционист повторяет эту цену три раза. Если до третьего повторения 

заявленной цены ни один из участников аукциона не поднял карточку и не заявил последующую цену, аукцион завершается. 

3.5.11. Если после троекратного объявления начальной цены продажи ни один из участников аукциона не поднял карточку, аукцион признается несостоявшимся.

3.5.12. Победителем аукциона признается участник, номер карточки которого и заявленная им цена были названы секретарем последними.

3.5.13. Победитель аукциона в день проведения аукциона (сразу по его окончании) подписывает протокол об итогах аукциона, который является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора купли-продажи муниципального имущества.

3.5.14. Максимальный срок, затраченный на процедуру признания победителя аукциона, не должен превышать 1 рабочего дня.

3.5.15. Протокол об итогах аукциона подписывается членами аукционной комиссии в трех экземплярах, один из которых вручается победителю аукциона под роспись либо направляется по почте заказным письмом  в течение 5 рабочих дней с даты подведения итогов аукциона.

3.5.16. Уведомление о признании участника аукциона победителем подписывается председателем аукционной комиссией и вручается специалистом отдела победителю под расписку либо направляется по почте заказным письмом в течение 5 рабочих дней с даты подведения итогов аукциона.

3.5.17. Протокол об итогах аукциона, в случае, если аукцион признан несостоявшимся, составляется и подписывается в день проведения аукциона членами аукционной комиссии.

3.5.18. Копия протокола об итогах аукциона передается специалисту – главному бухгалтеру  администрации Захаровского сельского поселения, который производит возврат задатков участников, не ставших победителями, в срок не позднее 5 рабочих дней со дня проведения аукциона.

3.5.19. Информационное сообщение об итогах аукциона публикуется в официальном печатном издании администрации Захаровского сельского поселения и на Интернет-сайте в течение 30 дней со дня подписания договора купли-продажи.

3.5.20. Результатом административной процедуры является признание участника аукциона победителем. 

3.6. Заключение договора купли-продажи муниципального имущества. 

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание протокола об итогах аукциона и распоряжения об утверждении протокола итогов аукциона.

3.6.2. Специалист администрации готовит проект договора купли-продажи и передает его на подпись главе Захаровского сельского поселения. Максимальный срок – 2 рабочих дня.

3.6.3. После подписания договора купли продажи главой Захаровского сельского поселения данный договор подписывается покупателем.

3.6.4. Передача одного экземпляра договора покупателю производится в администрации Захаровского сельского поселения, о чем заносится запись в журнал регистрации договоров купли-продажи. Договор выдается под роспись специалистом администрации.

3.6.5. Максимальный срок с момента подготовки договора купли-продажи до выдачи одного экземпляра договора покупателю не должен превышать 5 рабочих дней.

3.6.6.  При уклонении или отказе победителя  аукциона от заключения в установленный срок договора купли-продажи он утрачивает право на заключение указанного договора. Результаты аукциона аннулируются. Задаток победителю не возвращается.

3.6.7.  После заключения договора купли-продажи покупатель обязан в течение 10 дней произвести полную оплату  приобретаемого имущества.

3.6.8. При поступлении денежных средств в течение 10 дней с момента подписания договора купли-продажи на счет, указанный в договоре,  внесенный победителем задаток зачисляется в счет оплаты приобретаемого имущества.

3.6.9.  В случае нарушения покупателем сроков оплаты приобретаемого имущества более чем на 30 дней администрация Захаровского сельского поселения имеет право в одностороннем порядке расторгнуть договор купли-продажи.

3.6.10. После подтверждения поступления денежных средств на счет, специалист отдела готовит проект акта приема-передачи  и передает его на подпись главе Захаровского сельского поселения. Максимальный срок – 2 рабочих дня.

3.6.11. После подписания акта приема-передачи главой Захаровского сельского поселения данный акт подписывается покупателем. 

3.6.12.  Специалист отдела выдает один экземпляр акта приема-передачи победителю под роспись с занесением записи в журнал регистрации договоров купли-продажи. 

3.6.13.  Максимальный срок с момента подготовки акта приема-передачи до выдачи одного экземпляра акта покупателю не должен превышать 5 рабочих дней.

3.6.14.  Результатом административной процедуры является заключение договора купли-продажи и акта приема-передачи имущества.

3.7. Регистрация перехода права собственности на объект муниципальной недвижимости к покупателю в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Волгоградской области.

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание договора купли-продажи и акта приема-передачи.

3.7.2. Специалист администрации, являющийся представителем администрации  Захаровского сельского поселения по доверенности, сопровождает  от имени администрации  Захаровского сельского поселения сделку перехода права собственности в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Волгоградской области. 

3.7.3. Покупатель передает документы на регистрацию перехода права собственности в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Волгоградской области в срок не позднее 30 дней со дня подписания акта приема передачи.

3.7.4. Специалист администрации получает из Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Волгоградской области экземпляр зарегистрированного договора купли-продажи. Максимальный срок  -  не позднее 10 дней после регистрации перехода права собственности.

3.7.5. Критерием принятия решений по исполнению административной процедуры являются требования законодательства Российской Федерации.

3.7.6. Результатом административной процедуры является регистрация перехода права собственности в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Волгоградской области.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за исполнением административных процедур при предоставлении муниципальной услуги осуществляется должностными лицами администрации муниципального образования «Переславское сельское поселение», ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги.

4.3. Персональная ответственность закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций:

4.4.1. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

4.4.2. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной  услуги  путем  получения  письменной  и  устной 

информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) администрации Захаровского сельского поселения,  предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации Захаровского сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации Захаровского сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации Захаровского сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2)  нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации Захаровского сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации Захаровского сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме главе Захаровского сельского поселения. Жалобы на решения, принятые главой Захаровского сельского поселения, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно главой Захаровского сельского поселения.

2) Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Клетского муниципального района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3) Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Захаровского сельского поселения и должностных лиц администрации Захаровского сельского поселения 

3.1) В случае, если федеральным законом установлен иной порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы пункта 5.1. настоящего Административного регламента  и настоящей статьи не применяются.

4) Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Захаровского сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации Захаровского сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование администрации Захаровского сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации Захаровского сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Захаровского сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации Захаровского сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Захаровского сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации Захаровского сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

 5.4. Жалоба, поступившая в администрацию Захаровского сельского поселения, предоставляющую муниципальную услугу, подлежит рассмотрению главой Захаровского сельского поселения, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Захаровского сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации Захаровского сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы глава Захаровского сельского поселения,  принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части   7 настоящей статьи, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава Захаровского сельского поселения в соответствии с частью 1 настоящей статьи, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. Настоящее положение, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"

Приложение № 1

 к Административному регламенту,
                                                                                                              утвержденному постановлением

                                                                                                   главы Захаровского сельского поселения
                                                                                                   от 25.01.2013  №  4
  Главе Захаровского сельского поселения                  _____________________________________

ЗАЯВКА №

на участие в аукционе по продаже муниципального имущества

«___»__________ 20___ г.                                 


          

_______________________________________________________________________________

(полные наименование юридического лица / Ф.И.О. физического лица, подавшего заявку)

_______________________________________________________________________________

(юридический адрес заявителя – юридического лица; для физических лиц – адрес прописки)

_______________________________________________________________________________

(фактический адрес заявителя, телефон для связи, электронный адрес)

_____________________________________________________, именуемый далее Заявитель,

(все графы заполняются в электронном виде или от руки печатными буквами)

 в  лице ________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность)

действующего на основании ______________________________________________________

_______________________________________________________________________________

(для физического лица указать паспортные данные)

_______________________________________________________________________________

(в случая действия по доверенности указать реквизиты доверенности)

принимая решение об участии в аукционе по продаже муниципального имущества:

Наименование имущества:________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

Местонахождение имущества:_____________________________________________________

Лот № ________________

Дата подведения итогов аукциона:__________________________________________________

Информационное сообщение в газете:_______________________________________________

и на странице официального сайта администрации Захаровского сельского поселения обязуюсь:

1. Соблюдать условия и порядок проведения аукциона, установленный Положением об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 12.08.2002 г. № 585.

2. В случае признания победителем аукциона - заключить с Продавцом договор купли-продажи не позднее 5 дней с момента утверждения протокола об итогах аукциона.

3. Уплатить Продавцу стоимость имущества, установленную по результатам аукциона, в срок, определяемый договором купли-продажи.
_________________________________/_________________________

(подпись)                    (расшифровка подписи)

Заявитель ознакомлен с фактическим состоянием продаваемого имущества, документацией к нему, а также наличием его обременения в виде договора аренды от ___________ № ________ на срок ________________________________________________.

Заявитель подтверждает внесение средств на расчетный счет администрации Захаровского сельского поселения суммы задатка в размере _____________________________________________________________________________

(сумма цифрами и прописью)

Надлежащей оплатой задатка является перечисление Заявителем денежных средств на основании договора о задатке.

Реквизиты счета Заявителя для возврата задатка:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года  № 152-ФЗ «О персональных данных» я, ________________________________________________________

_______________________________________________________________________________ 

даю согласие на передачу моих персональных данных соответствующим государственным органам Российской Федерации и Вогогродской области (Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Волгоградской области; Управление Федеральной налоговой службы по Волгоградской области; Управление Федеральной антимонопольной службы по Волгоградской области)  с целью проверки;  достоверности и полноты сведений, указанных в настоящем заявлении. 

Настоящее согласие действительно до подведения итогов аукциона.

Подпись Заявителя / (его уполномоченного представителя):

_________________________________/_________________________

(подпись)                    (расшифровка подписи)

Печать

(для юридического 

лица)

Заявка принята Продавцом:

Час.________мин._________ «____»_______________ 20___г. за №____

Подпись уполномоченного лица Продавца 

_________________________________/_________________________

(подпись)                    (расшифровка подписи)

  Приложение № 2
 к Административному регламенту,
                                                                                                               утвержденному постановлением

                                                                                                   главы Захаровского сельского поселения
                                                                                                   от 25.01.2013  №  4
  Главе Захаровского сельского поселения                  _____________________________________

Договор о задатке

"__"______________20__ г.                                                                                                                        

Администрация   Захаровского сельского поселения, именуемая в дальнейшем «Продавец»,  в лице главы администрации ______________________________, действующего на основании Устава, с одной стороны,  и именуемый далее «Заявитель», действующий на основании __________________________________________________________________________________

с другой стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Предметом настоящего Договора являются условия внесения Заявителем задатка для участия в аукционе,  проводимом Продавцом «___​​__»____________20___г., Лот № _____________
2. Заявитель обязуется внести задаток в размере, порядке и сроки, установленные информационным сообщением, опубликованном в газете ___________________________________________________________

3. В случае победы участника в аукционе внесенный им задаток засчитывается в счет оплаты приобретаемого имущества.

4. При отказе победителя аукциона от заключения договора купли-продажи в сроки, установленные законодательством Российской Федерации, задаток ему не возвращается, а он утрачивает право на заключение указанного договора.

5. Сумма задатка возвращается Заявителю (кроме победителя аукциона) Продавцом в срок не позднее 5 рабочий дней с дня проведения аукциона.

6. В случае отзыва Заявителем зapeгистрированной заявки посредством уведомления в письменной форме, до даты окончания приема заявок, Продавец возвращает Заявителю задаток в срок не позднее 5 дней с момента поступления продавцу уведомления об отзыве заявки.

7. Настоящий Договор вступает в силу с момента подписания и действует до выполнения  сторонами всех обязательств, принятых на себя по настоящему Договору.

8. За нарушение условий настоящего Договора стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

9. Настоящий Договор составлен в  2 экземплярах, имеющих равную  юридическую силу, один из которых предназначен для  Заявителя.

Реквизиты сторон:

«Продавец»                                                                                   «Заявитель»

Администрация Захаровского сельского поселения
403550, Волгоградская область, Клетский район, 

х. Захаров, ул. Набережная, дом 11.

ИНН 3412301267  КПП 341201001
Получатель: УФК по области 
 р/с 40204810600000000335

в ГРКЦ  ГУ Банка России по Волгоградской обл.

 Глава Захаровского с/п     ____________ 

	
	


  Приложение № 3
 к Административному регламенту,
                                                                                                              утвержденному постановлением

                                                                                                   главы Захаровского сельского поселения
                                                                                                   от 25.01.2013  №  4
УВЕДОМЛЕНИЕ 
ОБ ОТКАЗЕ В ДОПУСКЕ ЗАЯВИТЕЛЯ К УЧАСТИЮ В АУКЦИОНЕ
Исх. №_______ от «___»______ 20___г., код услуги______

Дана заявителю _______________________________________________________

                                   (указывается Ф.И.О. (последнее при наличии)  заявителя либо представителя заявителя,

_____________________________________________________________________________,   либо наименование юридического лица, Ф.И.О. представителя юридического лица)

_____________________________________________________________________________

По результатам рассмотрения предоставленных документов аукционной комиссией,__________________________________________________________________________

                         (дата протокола заседания аукционной комиссии)

на основании ________________________________________________________________________

                        (указывается пункт и реквизиты Административного регламента либо нормативного правового акта)

Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги в связи с _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                            (указать причину отказа)

	_______________________________

(должность)
	______________/________________/

(подпись, фамилия, инициалы)










Приложение № 4
 к Административному регламенту,
                                                                                                               утвержденному постановлением

                                                                                                   главы Захаровского сельского поселения
                                                                                                   от 25.01.2013  №  4
УВЕДОМЛЕНИЕ 
О ПРИЗНАНИИ ПОБЕДИТЕЛЕМ 
НА АУКЦИОНЕ ПРОДАЖИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

Дана участнику______________________________________________________________

                                   (указывается Ф.И.О. (последнее при наличии)  участника ,

_____________________________________________________________________________,   либо наименование юридического лица, Ф.И.О. представителя юридического лица)

_____________________________________________________________________________

По результатам аукциона ____________________________________________

(дата проведения аукциона)

Ваше предложение по цене за лот №___________________________________

Принимается и признается выигравшим, с правом заключения договора купли-продажи на сумму ____________________________________________

	_______________________________

(должность)
	______________/________________/

(подпись, фамилия, инициалы)


В государственно-правовое управление аппарата

Главы Администрации Волгоградской области

Справка об обнародовании

муниципального правового акта

       25.01.2013 года  в соответствии с Решением Совета депутатов от 15.06.2006  года № 8/24 "Об утверждении Порядка опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов Захаровского  сельского поселения",  главой Захаровского  сельского поселения обнародовано для ознакомления граждан в Доме культуры, отделении связи, магазинах, Постановление Главы Захаровского  сельского поселения от   25.01.2013 г.  №  4  "Об утверждении административного регламента по исполнению  муниципальной функции «Об утверждении административного регламента по исполнению  муниципальной функции «Продажа муниципального имущества на аукционе».

Глава Захаровского  

сельского поселения                                                               В.А. Попов

