РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ  ЗАХАРОВСКОГО
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КЛЕТСКОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

403550,  х. Захаров  ул. Набережная, д. 11. тел/факс 8-84466 4-41-37 ОКПО 04126608

р/счет 40204810600000000335 в ГРКЦ ГУ Банка России по Волгоградской области  г. Волгограда ИНН/ КПП 3412301267/341201001

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 От 01 .11.2013г.                                                                                                        № 47

Об утверждении реестра муниципальных услуг

Захаровского сельского поселения 

Клетского муниципального

 района Волгоградской области

      В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Захаровского сельского поселения от  30.03.11  года №  12 Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) в Захаровском сельском поселении
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить реестр муниципальных услуг Захаровского сельского поселения Клетского муниципального района Волгоградской области, согласно приложению.

2. Постановление администрации Захаровского сельского поселения от 30.03.11  года №  12 Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) в Захаровском сельском поселении  считать утратившим силу.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания.

4. Настоящее постановление подлежит опубликованию (обнародованию) и размещению на официальном Сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Глава Захаровского

 сельского поселения                                                            Е.А. Кийков

Приложение

УТВЕРЖДЕН 

постановлением

администрации Захаровского 

сельского поселения 

от 01.11.2013 г. N 47
РЕЕСТР МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ ЗАХАРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

	№ п/п
	Наименование 

муниципальной

услуги
	Предмет (содержание) муниципальной услуги 
	Специалисты администрации Захаровского сельского поселения Клетского муниципального района, подведомственное муниципальное учреждение, иное юридическое лицо, ответственное за организацию услуги 
	Потребитель

муниципальной услуги
	Форма оказания муниципальной услуги
	Нормативно-правовой акт, иной правовой акт, закрепляющий предоставление услуги за сельским поселением

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Услуги, предоставляемые администрацией Захаровского сельского поселения



	1.1
	Выдача справок, выписок из домовой и похозяйственной книг
	Выдача справок, выписок из домовой и похозяйственной книг
	Специалисты администрации Захаровского сельского поселения Клетского муниципального района
	Физические  лица и юридические лица
	бесплатно
	 Конституция РФ Федеральный закон от 02 мая 2006 года  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан  Российской Федерации», Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг»,

Устав Захаровского сельского поселения Клетского муниципального района, постановление администрации Захаровского сельского поселения от 20.12.2012 г.   №  57 Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из домовой и похозяйственной книг» новой редакции

	1.2
	Муниципальный контроль за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов Захаровского сельского поселения
	Муниципальный контроль за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов Захаровского сельского поселения
	Специалисты администрации Захаровского сельского поселения Клетского муниципального района
	Физические и юридические лица 
	бесплатно
	 Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральный закон от 02 мая 2006 года  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан  Российской Федерации», Федеральный закон от 26 декабря 2008г. №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», постановление администрации Захаровского сельского поселения 20.12.2012 г. №57 «Об утверждении административного регламента осуществления муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов Захаровского сельского поселения» новой редакции



	1.3
	Осуществление муниципального земельного контроля
	Использование и охрана земель, находящихся в границах Захаровского сельского поселения
	Специалисты администрации Захаровского сельского поселения
	Физические и юридические лица 
	бесплатно
	Федеральный закон от 26 декабря 2008г. №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», постановление администрации Захаровского сельского поселения от 20.12.2012 г. № 58 «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля».



	1.4
	 Выдача разрешений на вырубку деревьев, кустарников, уничтожение (перекопку) газонов и цветников


	Выдача разрешений на вырубку деревьев, кустарников, уничтожение (перекопку) газонов и цветников


	Специалисты администрации Захаровского сельского поселения
	Физические и юридические лица
	бесплатно
	Федеральным законом от 10.01.2002г. № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;

Ф.З.от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;

ФЗ от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг постановление администрации Захаровского сельского поселения от 25.01.2013 г. №12 «Административный регламент

по предоставлению администрацией Захаровского сельского поселения муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку деревьев, кустарников, уничтожение (перекопку) газонов и цветников» на территории Захаровского сельского поселения 

 

	1.5
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Заместитель главы администрации Захаровского сельского поселения
	Физические и юридические лица
	бесплатно
	Ф.З.от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;

ФЗ от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг постановление администрации Захаровского сельского поселения от 20.12.2013 г. №57 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» новой редакции



	1.6
	Муниципальная услуга «Присвоение адреса объекту недвижимости»
	Присвоение адреса объекту недвижимости
	Специалист администрации Захаровского сельского поселения
	Физические и юридические лица 
	бесплатно
	Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг»,

Устав Захаровского сельского поселения Клетского муниципального района, постановление администрации Захаровского сельского поселения от20.12.2012 № 57 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Захаровского сельского поселения муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту недвижимости»в новой редакции

	1.7
	Муниципальная услуга «Выдача архивных справок, выписок, копий архивных документов, копий правовых актов администрации Захаровского сельского поселения  
	Выдача архивных справок, выписок, копий архивных документов, копий правовых актов администрации Захаровского сельского поселения  
	Заместитель главы администрации Захаровского сельского поселения
	Физические и юридические лица
	бесплатно
	Федеральным законом от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; Ф.З.от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;

ФЗ от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг постановление администрации Захаровского сельского поселения от 20.12.2012 г. №57 Об утверждении административного регламента по предоставлению архивных справок, выписок, копий архивных документов, копий правовых актов администрации Захаровского сельского поселения, в новой редакции



	2. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и включены в перечень, утвержденный в соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных муниципальных услуг»



	2.1
	
	
	
	
	
	

	2.2
	
	
	
	
	
	

	 3. Услуги, указанные в части 3 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных муниципальных услуг», предоставляемые муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств местного бюджета 



	3.1
	
	
	
	
	
	

	3. Иные сведения


Глава Захаровского                                                                                                                                             Е.А. Кийков

сельского поселения

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ  ЗАХАРОВСКОГО
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КЛЕТСКОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

403550,  х. Захаров  ул. Набережная, д. 11. тел/факс 8-84466 4-41-37 ОКПО 04126608

р/счет 40204810600000000335 в ГРКЦ ГУ Банка России по Волгоградской области  г. Волгограда ИНН/ КПП 3412301267/341201001

СПРАВКА 

Об обнародовании Постановления от 01.11.2013 г. №47 «Об утверждении реестра муниципальных услуг Захаровского сельского поселения Клетского муниципального района Волгоградской области.

02.11.2013 года в соответствии с Решением  Совета  депутатов    Захаровского сельского поселения от 15.06.2006  года № 8/24 «Об утверждении Порядка опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов Захаровского  сельского поселения»,  главой Захаровского  сельского поселения обнародовано для ознакомления граждан в Доме культуры, отделении связи, магазинах, Постановление Главы Захаровского  сельского поселения от   от 01.11.2013 г. №47 «Об утверждении реестра муниципальных услуг  Захаровского сельского поселения Клетского муниципального района Волгоградской области.

Глава  Захаровского

сельского поселения                                                               Е. А. Кийков

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ  ЗАХАРОВСКОГО

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КЛЕТСКОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

403550,  х. Захаров  ул. Набережная, д. 11. тел/факс 8-84466 4-41-37 ОКПО 04126608

р/счет 40204810600000000335 в ГРКЦ ГУ Банка России по Волгоградской области  г. Волгограда ИНН/ КПП 3412301267/341201001

27.11.2013 г. исх 34                                                      Прокурору Клетского района 

                             советнику юстиции

                        Е. А. Архиповой 

Ваш запрос в сфере защиты прав предпринимателей Администрация Захаровского сельского поселения рассмотрела и сообщает  Вам следующую информацию:

-  администрация Захаровского сельского поселения имеет свой собственный сайт allazacharov@yandex.ru, на котором размещается информация о деятельности  администрации Захаровского сельского поселения Клетского муниципального района.

 -  ответственной за размещение на сайте информации является Манойлина Ольга Сергеевна с 01.11.2013 г.

 - администрация Захаровского сельского поселения утвердила:, Постановление от 04.02.2013 г. № 16 «Об обеспечении доступа к информации о деятельности администрации Захаровского сельского поселения в сети Интернет». (Прилагается). 

- на основании Постановления от 01.11.2013 г. № 47 «Об утверждении реестра муниципальных услуг Захаровского сельского поселения Клетского муниципального района Волгоградской области» администрация представляет физическим и юридическим лицам муниципальные услуги (Реестр Прилагается).

- В настоящее время администрация согласно Постановления от 25.09.2013 г. № 45 «Об утверждении Плана — графика перехода на предоставление в электронном виде муниципальных услуг администрации Захаровского сельского поселения (далее – План перехода) в новой редакции (Прилагается), начала заниматься согласно графика - оформлением документов на предоставление в электронном виде муниципальных услуг для включения в Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Волгоградской области и на Портале государственных и муниципальных услуг (функций)  Волгоградской области.
Главе Клетского муниципального района Шуваеву С.А. направлено письмо с копиями Регламентов муниципальных услуг утвержденных постановлениями администрации Захаровского сельского поселения, о включении муниципальных услуг (функций) администрации Захаровского сельского поселения в Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Волгоградской области и размещении на Портале государственных и муниципальных услуг (функций)  Волгоградской области.
Глава Захаровского

сельского поселения                                                                    Е.А. Кийков

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ  ЗАХАРОВСКОГО

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КЛЕТСКОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

403550,  х. Захаров  ул. Набережная, д. 11. тел/факс 8-84466 4-41-37 ОКПО 04126608

р/счет 40204810600000000335 в ГРКЦ ГУ Банка России по Волгоградской области  г. Волгограда ИНН/ КПП 3412301267/341201001

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.10.2013 г.                                   № 46-1

Об обеспечении доступа к информации
о деятельности администрации
Захаровского сельского поселения в сети Интернет

     В соответствии с п. 5 статьи 1, со статьями 10, 13 и 14 Федерального закона от 09.02.2009. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Назначить ответственным за наполнение и обновление официального сайта администрации Захаровского сельского поселения заместителя главы администрации Захаровского сельского поселения Манойлину О.С.

2. Администрации Захаровского сельского поселения предоставлять необходимую информацию для наполнения сайта.

3. Утвердить Перечень информации о деятельности администрации Захаровского сельского поселения, размещаемой в сети Интернет согласно приложению № 1.

4. Утвердить требования к техническим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом администрации Захаровского сельского поселения согласно приложению № 2.

5.Постановление от 04.02.2013 г. № 16 «Об обеспечении доступа к информации
о деятельности администрации  Захаровского сельского поселения в сети Интернет» считать утратившим силу
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Захаровского

сельского поселения                                                       Е. А. Кийков

 

 Приложение № 1

Утвержден постановлением

Захаровского сельского поселения

от 01.10.2013 г. № 46-1   

ПЕРЕЧЕНЬ
информации о деятельности администрации Захаровского сельского поселения,
размещаемой в сети Интернет

	Категория информации
	Периодичность размещения
	Ответственный исполнитель

	1. Общая информация об администрации Захаровского сельского поселения

	а) наименование и структура администрации Захаровского сельского поселения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов администрации Захаровского с/п
	Поддерживается в актуальном состоянии
	О.С. Манойлина

	б) сведения о полномочиях, задачах и функциях администрации Захаровского с/п,
	В течение 5 рабочих дней со дня утверждения либо изменения соответствующего НПА
	О.С. Манойлина

	в) перечень нормативных правовых актов, определяющих полномочия, задачи и функции администрации Захаровского с/п
	Поддерживается в актуальном состоянии
	О.С. Манойлина

	г) перечень подведомственных организаций, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций
	В течение 5 рабочих дней со дня подписания правового акта о создании организации, поддерживается в актуальном состоянии
	О.С. Манойлина

	д) сведения о главе Захаровского с/п, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них и фотографии)
	В течение 5 рабочих дней со дня назначения, поддерживается в актуальном состоянии
	О.С. Манойлина

	2. Информация о нормотворческой деятельности администрации Захаровского с/п

	а) муниципальные правовые акты администрации Захаровского с/п, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации муниципальных правовых актом в случаях, установленных законодательством Российской Федерации
	В течение 5 рабочих дней по окончании месяца
	О.С. Манойлина 

	б) тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных администрацией Захаровского с/п в Совет депутатов Клетского сельского поселения
	Не менее чем за 5 календарных дней до дня заседания Совета депутатов Захаровского с/п
	О.С. Манойлина 

	в) информацию о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд
	В сроки, установленные Федеральным законом от 21.07.2005г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», поддерживается в актуальном состоянии
	А.К. Мурзагалиева

	г) административные регламенты, стандарты муниципальных услуг
	В течение 5 рабочих дней со дня принятия
	О.С. Манойлина     А.К. Мурзагалиева

	д) установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией Захаровского с/п и рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами
	В течение 5 рабочих дней со дня утверждения, поддерживается в актуальном состоянии
	О.С. Манойлина 

	е) порядок обжалования муниципальных НПА и иных решений, принятых администрацией  Захаровского с/п
	Поддерживается в актуальном состоянии
	О.С. Манойлина 

	3. Информация об участии администрации  Захаровского с/п в целевых и иных программах, а также о мероприятиях, проводимых главой Клетского сельского поселения, в том числе сведения о рабочих поездках главы Захаровского с/п

	а) сведения об участии администрации Захаровского с/п в целевых и иных программах
	В течение 5 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения, поддерживается в актуальном состоянии
	А.К. Мурзагалиева

	б) основные сведения о результатах реализации целевых и иных программ, выполнении целевых показателей, об объеме затраченных на выполнение целевых и иных программ финансовых ресурсов, а также о результатах мониторинга реализации программных мероприятий
	В течение 5 рабочих дней со дня утверждения годового отчета о реализации программы, мониторинга
	А.К.Мурзагалиева

	в) сведения о протокольных мероприятиях, служебных командировках и других официальных мероприятиях главы  Захаровского с/п
	В течение 1 дня, предшествующего началу официального мероприятия
	О.С. Манойлина 

	г) сведения об итогах официальных мероприятий
	В течение 1 рабочего дня со дня завершения официального мероприятия
	

	д) тексты официальных выступлений и заявлений главы Захаровского с/п
	В течение 1 рабочего дня со дня выступления
	О.С. Манойлина 

	4. Информация о состоянии защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации

	а) информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Ф.А. Сомов

	б) информация о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях
	В течение 1 рабочего дня со дня, когда информация стала известной
	Ф.А. Сомов

	в) информация о приёмах и способах защиты населения от чрезвычайных ситуаций
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Ф.А. Сомов

	г) иная информация в сфере защиты от чрезвычайных ситуаций, подлежащая доведению до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Ф.А. Сомов

	5. Информация о результатах проверок, проведенных администрацией Захаровского с/п в пределах своих полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в администрации Захаровского с/п и подведомственных организациях

	а) информация о результатах проверок, проведенных администрацией Захаровского с/п
	В течение 5 рабочих дней со дня подписания актов проверок
	А.К.Мурзагалиева

	б) Информация о результатах проверок, проведенных в администрации Захаровского с/п и подведомственных организациях
	В течение 5 рабочих дней со дня подписания актов проверок
	А.К.Мурзагалиева

	6. Тексты официальных выступлений и заявлений главы Захаровского с/п и его заместителя, руководителей подведомственных организаций.

	а) информационные и аналитические материалы (доклады, отчеты и обзоры информационного характера) о деятельности главы Клетского сельского поселения и его подведомственных организаций
	Поддерживается в актуальном состоянии
	О.С. Манойлина 

	7. Статистическая информация о деятельности администрации Захаровского с/п

	а) статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям администрации Клетского сельского поселения
	В течение 5 рабочих дней со дня истечения срока предоставления соответствующей статистической информации
	О.С. Манойлина 

А.К.Мурзагалиева

О.Н. Козловцева

	б) сведения об использовании администрацией Захаровского с/п, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств
	В течение 5 рабочих дней со дня принятия решения Совета депутатов Захаровского с/п об утверждении отчета об исполнении бюджета муниципального образования «Захаровского с/п»
	О.Н. Козловцева

	в) сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации
	Ежемесячно
	О.Н. Козловцева

	8. Информация о кадровом обеспечении администрации Захаровского с/п

	а) порядок поступления граждан на муниципальную службу
	Поддерживается в актуальном состоянии
	О.С. Манойлина 

	б) сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в администрации  Захаровского с/п
	По истечении месяца со дня открытия вакансий
	О.С. Манойлина 

	в) квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	Поддерживается в актуальном состоянии
	О.С. Манойлина 

	г) условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы в администрации Захаровского с/п
	Условия конкурса размещаются не позднее 5 рабочих дней до проведения конкурса, результаты – в течение 5 рабочих дней после проведения конкурса
	О.С. Манойлина 

	д) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в администрации Захаровского с/п
	Поддерживается в актуальном состоянии
	О.С. Манойлина 

	9. Информация о работе с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления в администрацию Захаровского с/п

	а) порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	Поддерживается в актуальном состоянии
	О.С. Манойлина 

	б) порядок рассмотрения обращений граждан (физических лиц), организаций, общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления
	Поддерживается в актуальном состоянии
	О.С. Манойлина 

	в) фамилию, имя и отчество должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема, обеспечение рассмотрения из обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера
	Поддерживается в актуальном состоянии
	О.С. Манойлина 

	г) иная информация о деятельности администрации Захаровского с/п, подлежащая размещению в сети Интернет в соответствии с федеральными законами, иными НПА
	В сроки, установленные соответствующим законом или иным нормативным правовым актом
	Ответственные исполнители


 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ  ЗАХАРОВСКОГО

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КЛЕТСКОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

403550,  х. Захаров  ул. Набережная, д. 11. тел/факс 8-84466 4-41-37 ОКПО 04126608

р/счет 40204810600000000335 в ГРКЦ ГУ Банка России по Волгоградской области  г. Волгограда ИНН/ КПП 3412301267/341201001

	Исх. №33  от 26.11.2013 г.                                     


	Главе Клетского муниципального района С.А.Шуваеву.


           Администрация Захаровского сельского поселения направляет Вам письмо с копиями Регламентов муниципальных услуг утвержденных постановлениями администрации Захаровского сельского поселения и просит Вас включить муниципальные услуги (функции) администрации Захаровского сельского поселения в Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Волгоградской области и разместить их на Портале государственных и муниципальных услуг (функций)  Волгоградской области.
Приложение состоит из 8 копий Постановлений на 46 листах.

Глава Захаровского 

сельского поселения                                             Е.А. Кийков                  
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ  ЗАХАРОВСКОГО

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КЛЕТСКОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

403550,  х. Захаров  ул. Набережная, д. 11. тел/факс 8-84466 4-41-37 ОКПО 04126608

р/счет 40204810600000000335 в ГРКЦ ГУ Банка России по Волгоградской области  г. Волгограда ИНН/ КПП 3412301267/341201001

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

04.02.2013 г.                                   № 16

Об обеспечении доступа к информации
о деятельности администрации
Захаровского сельского поселения в сети Интернет

     В соответствии с п. 5 статьи 1, со статьями 10, 13 и 14 Федерального закона от 09.02.2009. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Назначить ответственным за наполнение и обновление официального сайта администрации Захаровского сельского поселения заместителя главы администрации Захаровского сельского поселения Кузнецов Г.В.

2. Администрации Захаровского сельского поселения предоставлять необходимую информацию для наполнения сайта.

3. Утвердить Перечень информации о деятельности администрации Захаровского сельского поселения, размещаемой в сети Интернет согласно приложению № 1.

4. Утвердить требования к техническим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом администрации Захаровского сельского поселения согласно приложению № 2.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Захаровского

сельского поселения                                                        В.А. Попов

 

 Приложение № 1

Утвержден постановлением

Захаровского сельского поселения

от 04.02.2013 г. № 16   

ПЕРЕЧЕНЬ
информации о деятельности администрации Захаровского сельского поселения,
размещаемой в сети Интернет

	Категория информации
	Периодичность размещения
	Ответственный исполнитель

	1. Общая информация об администрации Захаровского сельского поселения

	а) наименование и структура администрации Захаровского сельского поселения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов администрации Захаровского с/п
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Г.В. Кузнецов

	б) сведения о полномочиях, задачах и функциях администрации Захаровского с/п,
	В течение 5 рабочих дней со дня утверждения либо изменения соответствующего НПА
	Г.В. Кузнецов

	в) перечень нормативных правовых актов, определяющих полномочия, задачи и функции администрации Захаровского с/п
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Г.В. Кузнецов

	г) перечень подведомственных организаций, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций
	В течение 5 рабочих дней со дня подписания правового акта о создании организации, поддерживается в актуальном состоянии
	Г.В. Кузнецов

	д) сведения о главе Захаровского с/п, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них и фотографии)
	В течение 5 рабочих дней со дня назначения, поддерживается в актуальном состоянии
	Г.В. Кузнецов

	2. Информация о нормотворческой деятельности администрации Захаровского с/п

	а) муниципальные правовые акты администрации Захаровского с/п, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации муниципальных правовых актом в случаях, установленных законодательством Российской Федерации
	В течение 5 рабочих дней по окончании месяца
	Г.В. Кузнецов

	б) тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных администрацией Захаровского с/п в Совет депутатов Клетского сельского поселения
	Не менее чем за 5 календарных дней до дня заседания Совета депутатов Захаровского с/п
	Г.В. Кузнецов

	в) информацию о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд
	В сроки, установленные Федеральным законом от 21.07.2005г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», поддерживается в актуальном состоянии
	А.К. Мурзагалиева

	г) административные регламенты, стандарты муниципальных услуг
	В течение 5 рабочих дней со дня принятия
	Г.В. Кузнецов    А.К. Мурзагалиева

	д) установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией Захаровского с/п и рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами
	В течение 5 рабочих дней со дня утверждения, поддерживается в актуальном состоянии
	Г.В. Кузнецов

	е) порядок обжалования муниципальных НПА и иных решений, принятых администрацией  Захаровского с/п
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Г.В. Кузнецов

	3. Информация об участии администрации  Захаровского с/п в целевых и иных программах, а также о мероприятиях, проводимых главой Клетского сельского поселения, в том числе сведения о рабочих поездках главы Захаровского с/п

	а) сведения об участии администрации Захаровского с/п в целевых и иных программах
	В течение 5 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения, поддерживается в актуальном состоянии
	А.К. Мурзагалиева

	б) основные сведения о результатах реализации целевых и иных программ, выполнении целевых показателей, об объеме затраченных на выполнение целевых и иных программ финансовых ресурсов, а также о результатах мониторинга реализации программных мероприятий
	В течение 5 рабочих дней со дня утверждения годового отчета о реализации программы, мониторинга
	А.К.Мурзагалиева

	в) сведения о протокольных мероприятиях, служебных командировках и других официальных мероприятиях главы  Захаровского с/п
	В течение 1 дня, предшествующего началу официального мероприятия
	Г.В. Кузнецов

	г) сведения об итогах официальных мероприятий
	В течение 1 рабочего дня со дня завершения официального мероприятия
	

	д) тексты официальных выступлений и заявлений главы Захаровского с/п
	В течение 1 рабочего дня со дня выступления
	Г.В. Кузнецов

	4. Информация о состоянии защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации

	а) информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Ф.А. Сомов

	б) информация о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях
	В течение 1 рабочего дня со дня, когда информация стала известной
	Ф.А. Сомов

	в) информация о приёмах и способах защиты населения от чрезвычайных ситуаций
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Ф.А. Сомов

	г) иная информация в сфере защиты от чрезвычайных ситуаций, подлежащая доведению до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Ф.А. Сомов

	5. Информация о результатах проверок, проведенных администрацией Захаровского с/п в пределах своих полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в администрации Захаровского с/п и подведомственных организациях

	а) информация о результатах проверок, проведенных администрацией Захаровского с/п
	В течение 5 рабочих дней со дня подписания актов проверок
	А.К.Мурзагалиева

	б) Информация о результатах проверок, проведенных в администрации Захаровского с/п и подведомственных организациях
	В течение 5 рабочих дней со дня подписания актов проверок
	А.К.Мурзагалиева

	6. Тексты официальных выступлений и заявлений главы Захаровского с/п и его заместителя, руководителей подведомственных организаций.

	а) информационные и аналитические материалы (доклады, отчеты и обзоры информационного характера) о деятельности главы Клетского сельского поселения и его подведомственных организаций
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Г.В. Кузнецов

	7. Статистическая информация о деятельности администрации Захаровского с/п

	а) статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям администрации Клетского сельского поселения
	В течение 5 рабочих дней со дня истечения срока предоставления соответствующей статистической информации
	Г.В. Кузнецов

А.К.Мурзагалиева

О.Н. Козловцева

	б) сведения об использовании администрацией Захаровского с/п, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств
	В течение 5 рабочих дней со дня принятия решения Совета депутатов Захаровского с/п об утверждении отчета об исполнении бюджета муниципального образования «Захаровского с/п»
	О.Н. Козловцева

	в) сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации
	Ежемесячно
	О.Н. Козловцева

	8. Информация о кадровом обеспечении администрации Захаровского с/п

	а) порядок поступления граждан на муниципальную службу
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Г.В. Кузнецов

	б) сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в администрации  Захаровского с/п
	По истечении месяца со дня открытия вакансий
	Г.В. Кузнецов

	в) квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Г.В. Кузнецов

	г) условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы в администрации Захаровского с/п
	Условия конкурса размещаются не позднее 5 рабочих дней до проведения конкурса, результаты – в течение 5 рабочих дней после проведения конкурса
	Г.В. Кузнецов

	д) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в администрации Захаровского с/п
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Г.В. Кузнецов

	9. Информация о работе с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления в администрацию Захаровского с/п

	а) порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Г.В. Кузнецов

	б) порядок рассмотрения обращений граждан (физических лиц), организаций, общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Г.В. Кузнецов

	в) фамилию, имя и отчество должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема, обеспечение рассмотрения из обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Г.В. Кузнецов

	г) иная информация о деятельности администрации Захаровского с/п, подлежащая размещению в сети Интернет в соответствии с федеральными законами, иными НПА
	В сроки, установленные соответствующим законом или иным нормативным правовым актом
	Ответственные исполнители


 

Приложение № 2

Утвержден постановлением

Захаровского сельского поселения

от 04.02.2013 г. № 16 

  

Требования 

к технологическим, программным и лингвистическим средствам
обеспечения пользования официальным сайтом Захаровского с/п

 1. Технологические и программные средства обеспечения пользования официальным сайтом Захаровского с/п в сети Интернет (далее – сайт) должны обеспечивать доступ пользователей для ознакомления с информацией, размещенной на сайте, на основе общедоступного программного обеспечения.

2. Для просмотра сайта не должна предусматриваться установка на компьютере пользователей специально созданных с этой целью технологических и программных средств.

3. Пользователю должна предоставляться наглядная информация о структуре сайта.

4. Технологические и программные средства ведения сайта должны обеспечивать:

а) ведение баз данных, выполненных с помощью технических средств и программного обеспечения ведения сайта;

б) ежедневное копирование информации на резервный носитель, обеспечивающее возможность ее восстановления с указанного носителя;

в) защиту информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации;

г) хранение информации, размещенной на сайте, в течение 5 лет со дня ее первичного размещения.

5. Информация на сайте должна размещаться на русском языке. Отдельная информация, помимо русского языка, может быть размещена на иностранных языках.

Допускается указание наименований иностранных юридических лиц, фамилий и имен физических лиц с использованием букв латинского алфавита.

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ  ЗАХАРОВСКОГО

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КЛЕТСКОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

403550,  х. Захаров  ул. Набережная, д. 11. тел/факс 8-84466 4-41-37 ОКПО 04126608

р/счет 40204810600000000335 в ГРКЦ ГУ Банка России по Волгоградской области  г. Волгограда ИНН/ КПП 3412301267/341201001

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

04.02.2013 г.                                   № 17

   Об утверждении плана-графика перехода на предоставление муниципальных услуг в электронной форме органами местного самоуправления Захаровского сельского поселения, участвующими в предоставлении муниципальных услуг

         В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить план-график перехода на предоставление муниципальных услуг в электронной форме органами местного самоуправления Захаровского сельского поселения, участвующими в предоставлении муниципальных услуг (далее - план-график) (прилагается).

2. Органам местного самоуправления Захаровского сельского поселения:

- организовать переход на предоставление в электронном виде соответствующих муниципальных услуг в сроки, установленные планом-графиком;

- обеспечить своевременное внесение изменений в нормативные правовые акты поселения, регулирующие порядки предоставления муниципальных услуг, в части закрепления возможности получения заявителями муниципальных услуг в электронном виде.

 Глава Захаровского 

сельского поселения                                                                         В.А. Попов

приложение № 1

к постановлению

главы Захаровского

сельского поселения.

От 04.02.2013 г. № 17

План-график

перехода на предоставление муниципальных услуг в электронной форме органами местного самоуправления Захаровского сельского поселения, участвующими в предоставлении муниципальных услуг

	Этап
	Содержание этапа
	Цель
 

 

 
	Предельные 
сроки 
реализации 
этапа

	I этап
	Завершение размещения информации о муниципальной услуге в Реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Волгоградской области и на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Волгоградской области:
1) о порядке оказания услуги (перечень документов, которые необходимо представить для получения услуги, сроки оказания услуги, стоимость услуги);

2) о местах нахождения и графике работы администрации, а также о других органах и организациях, обращение в которые необходимо для предоставления услуги;

3) справочные телефоны и адреса электронной почты администрации Захаровского сельского поселения, предоставляющей услуги;
4) дополнительную информацию администрации Захаровского сельского поселения.
	Обеспечение общедоступности информации об услуге и способе ее получения.
	До 1 июля 2013

года

	II этап
	Завершение размещения на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги (функции), и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде:
1) формы (шаблоны) документов, которые необходимо представить для получения услуги;
2) образцы заполнения документов, в том числе платежных документов;
3) подробные рекомендации по заполнению форм документов, формированию комплекта документов, необходимых для представления в организацию, предоставляющую услугу.
	Предоставить возможность заранее сформировать полный комплект документов, необходимых для получения услуги.
	До 1 августа 2013 года

	III этап
	Обеспечение возможности для заявителей в целях получения услуги представлять документы в электронном виде с использование Единого портала государственных и муниципальных услуг
(функций)
	Избавление заявителя от необходимости посещения органа власти, предоставляющих услуги, с целью подачи документов для получения услуги.
	До 1 октября 2013 года

	IV этап
	Обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием          
Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода предоставления услуги (исполнения функции).
	Обеспечение «прозрачности» процесса предоставления услуги, также избавление от документооборота на бумажных носителях при внутреннем и межведомственном взаимодействии в процессе предоставления муниципальной услуги.
	До 1 ноября 2013 года

	IV этап
	Обеспечение возможности получения результатов предоставления услуги в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), если это не запрещено федеральным законом
	Максимальное сокращение использования бумажных носителей в процессе предоставления услуги, в том числе обеспечение возможности получения заявителем в электронном виде результата предоставления услуги.
	до 1 января 2014 года


РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ  ЗАХАРОВСКОГО

  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КЛЕТСКОГО РАЙОНА  

ВОЛГОГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

403550,  х. Захаров  ул. Набережная, д. 11. тел/факс 8-84466 4-41-37 ОКПО 04126608

р/счет 40204810600000000335 в ГРКЦ ГУ Банка России по Волгоградской области  г. Волгограда ИНН/ КПП 3412301267/341201001

                                                        ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.09.2013 г. № 45
«Об утверждении План-графика 

предоставления в электронном 

виде муниципальных услуг» в новой редакции.

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 г. №  210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 года №  1993-р,  Постановлением Главы Администрации Волгоградской области от 09.10.2009 г. № 1192 «О государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Волгоградской области» - подсистеме комплексной информационной системы «Электронное правительство Волгоградской области», Постановлением Правительства Волгоградской области от 26.02.2013 г. 77-п «О порядке формирования и ведения государственной информационной системы «Региональный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Волгоградской области»

1. 1. Утвердить план-график перехода на предоставление муниципальных услуг в электронной форме органами местного самоуправления Захаровского сельского поселения, участвующими в предоставлении муниципальных услуг (далее - план-график) (прилагается).

         2. Постановление 04.02.2013 г. № 17   Об утверждении плана-графика перехода на предоставление муниципальных услуг в электронной форме органами местного самоуправления Захаровского сельского поселения, участвующими в предоставлении муниципальных услуг считать утратившим силу
3. Заместителю главы администрации Захаровского сельского поселения –Манойлиной О.С.— организовать переход на предоставление в электронном виде муниципальных услуг, в соответствии с этапами и сроками, указанными в приложении к данному постановлению;

— до 10 января 2014 года разместить в государственную информационную систему «Региональный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Волгоградской области» сведения о муниципальных услугах, включенных в план перехода;

— обеспечить поддержание в актуальном состоянии информации о муниципальных услугах, содержащихся в региональном реестре.

3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

 

Глава Захаровского

сельского поселения                                                                                              Е.А. Кийков 

План-график предоставления

в электронном виде муниципальных услуг

	Этап
	Содержание этапа
	Цель
 

 

 
	Предельные 
сроки 
реализации 
этапа

	I этап
	Завершение размещения информации о муниципальной услуге в Реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Волгоградской области и на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Волгоградской области:
1) о порядке оказания услуги (перечень документов, которые необходимо представить для получения услуги, сроки оказания услуги, стоимость услуги);

2) о местах нахождения и графике работы администрации, а также о других органах и организациях, обращение в которые необходимо для предоставления услуги;

3) справочные телефоны и адреса электронной почты администрации Захаровского сельского поселения, предоставляющей услуги;
4) дополнительную информацию администрации Захаровского сельского поселения.
	Обеспечение общедоступности информации об услуге и способе ее получения.
	До 10 января 2014

года

	II этап
	Завершение размещения на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги (функции), и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде:
1) формы (шаблоны) документов, которые необходимо представить для получения услуги;
2) образцы заполнения документов, в том числе платежных документов;
3) подробные рекомендации по заполнению форм документов, формированию комплекта документов, необходимых для представления в организацию, предоставляющую услугу.
	Предоставить возможность заранее сформировать полный комплект документов, необходимых для получения услуги.
	До 10 августа 2014 года

	III этап
	Обеспечение возможности для заявителей в целях получения услуги представлять документы в электронном виде с использование Единого портала государственных и муниципальных услуг
(функций)
	Избавление заявителя от необходимости посещения органа власти, предоставляющих услуги, с целью подачи документов для получения услуги.
	До 10 апреля 2014 года

	IV этап
	Обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием          
Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода предоставления услуги (исполнения функции).
	Обеспечение «прозрачности» процесса предоставления услуги, также избавление от документооборота на бумажных носителях при внутреннем и межведомственном взаимодействии в процессе предоставления муниципальной услуги.
	До 10 мая 2014 года

	IV этап
	Обеспечение возможности получения результатов предоставления услуги в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), если это не запрещено федеральным законом
	Максимальное сокращение использования бумажных носителей в процессе предоставления услуги, в том числе обеспечение возможности получения заявителем в электронном виде результата предоставления услуги.
	до 10 июля 2014 года


